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TAHUN 2023

Sekretariat DPRD Kabupaten Tanah Laut membuka kesempatan kepada Warga 

Negara Indonesia yang berdomisili di Kabupaten Tanah Laut untuk mengikuti seleksi Tenaga 

Ahli Alat Kelengkapan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Tahun 2023 dalam rangka 

mendukung pelaksanaan Fungsi, Tugas dan Kewenangan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah 

(DPRD) Kabupaten Tanah Laut dengan berpedoman pada Undang-Undang Nomor 23 Tahun 

2014 tentang Pemerintahan Daerah, Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2017 tentang 

Hak Keuangan dan Administratif Pimpinan dan Anggota DPRD, Peraturan DPRD Kabupaten 

Tanah Laut Nomor 1 Tahun 2019 tentang Tata Tertib DPRD Kabupaten Tanah Laut dan 

Peraturan Bupati Nomor 65 Tahun 2020 tentang Uraian Tugas Sekretariat DPRD Kabupaten 

Tanah Laut, dengan ini kami mengundang para ahli yang berkompeten dan berpengalaman di 

bidangnya untuk mengikuti seleksi dan mendaftarkan diri sebagai calon Tenaga Ahli AKD 

DPRD Kabupaten Tanah Laut Tahun 2023 dengan ketentuan sebagai berikut :

A. FORMASI TENAGA AHLI ALAT KELENGKAPAN DEWAN (AKD)
KABUPATEN TANAH LAUT.
Formasi Alat Kelengkapan Dewan yang dibutuhkan ineliputi :

No Nama Tenaga Ahli

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Tenaga Ahli Pimpinan

Tenaga Ahli Komisi 1

Tenaga Ahli Komisi II

Tenaga Ahli Komisi III 

Tenaga Ahli Badan Anggaran 

Tenaga Ahli BAPEMPERDA

JUMLAH

Jumlah 
(orang) 

3

Kode Pilihan

KP.l

KP.2

KP.3

KP.4

KP.5

KP.6

1

1

1

1

1

8

B. KETENTUAN PERSYARATAN
Ketentuan persyaratan dalam seleksi pengadaan Tenaga Ahli AKD DPRD Kabupaten

Tanah Laut Tahun 2023 sebagai berikut:



1 Persyaratan Pelamar .

a) Tidak berstatus sebagai PNS/TNI/POLRI;

b) Diutamakan bei pengalaman dibidang Tugas ftingsi DPRD,

c) Memiliki kualifikasi pendidikan minimal SI;

d) Mampu mengoprasikan Ms. Word dan Ms. Excel,

e) Bersedia bekerja disiplin dan bertanggungjawab, dan

f) Semua Pendaftar memahami tentang fungsi, tugas, kewenangan dan kewajiban 

Alat Kelengkapan Dewan (AKD) masing-masing.

2 . Persyaratan Administrasi

Kelengkapan dokumen administrasi meliputi;

a) Surat lamaran dibuat sendiri dengan tinta warna biru dan diberi materei Rp. 

10.000, kode pilihan ditulis di pojok kanan atas surat lamaran (formulir 1);

b) Fotocopy ijazah terakhir (Legalisir);

c) Fotocopy KTP;

d) Pasphoto ukuran berwarna 4 x 6 cm sebanyak 2 (dua) lembar;

e) Daftar Riwayat Hidup (formulir 2);

f) Surat keterangan sehat dari dokter pemerintah;

g) Surat keterangan bebas Narkoba (Setelah dinyatakan lulus);

h) Surat Pemyataan bersedia masuk bekerja dan bekerja secara penuh 

waktu/fulltime dan di beri materai Rp. 10.000.

3 Tata Cara Pendaftaran

a) Pendaftaran seleksi calon Tenaga Ahli AKD DPRD Kabupaten Tanah Laut 

dibuka mu lai hari Senin tanggal 09 Januari 2023 dan akan ditutup pada 

hari Sabtu tanggal 14 Januari 2023 pukul 17.00 WITA.

b) Pendaftaran seleksi calon Tenaga Ahli AKD DPRD Kabupaten Tanah Laut 

dilakukan secara langsung, pelamar mengirimkan sendiri berkas lamarannya ke 

Sekretariat DPRD Kabupaten Tanah Laut (Sub Bagian Tata Usaha dan 

Kepegawaian ) JI. A. Syairani Komplek Perkantoran Pelaihari.

C TAHAPAN SELEKSI

1. Seleksi Administrasi

a) Sekretariat DPRD melakukan verifikasi terhadap kelengkapan berkas 

administrasi sesuai ketentuan yang dipersyaratkan;

b) Sekretariat DPRD menetapkan dan mengumumkan calon pelamar yang 

memenuhi persyaratan administrasi untuk mengikuti seleksi selanjutnya



2. Penilaian Kompetensi

a) Alat Kelengkapan DPRD melakukan penilaian kompetensi melalui wawancara 

secara langsung sesuai dengan jenis Tenaga Ahli yang di lamar oleh peserta 

seleksi.

b) Berdasarkan hasil penilaian kompetensi saat wawancara dibuat Berita Acara 

tentang penetapan peserta yang memenuhi syarat untuk diangkat sebagai Calon 

Tenaga Ahli AKD DPRD, selanjutnya diberikan rekomendasi dari AKD yang 

bersangkutan dan diusulkan kepada Sekretaris DPRD untuk diangkat sebagai 

Tenaga Ahli AKD DPRD.

D. JADWAL PENDAFTARAN DAN SELEKSl

No Kegiatan

Pengumuman Seleksi

Pendaftaran Seleksi

Seleksi administrasi

Pengumuman hasil seleksi 
administrasi

Tes wawancara oleh AKD

Pengumuman Hasil Seleksi

Durasi 
Waktu

6 hari

6 hari

1 hari

1 hari

1 hari

1 hari

Tanggal Pelaksanaan

09-14 Januari 2023

09-14 Januari 2023

16 Januari 2023

17 Januari 2023

19 Januari 2023

23 Januari 2023

1

2

3

4

5

6

E. KETENTUAN LAIN
1. Berkas yang akan diproses adalah berkas yang sudah lengkap sesuai dengan 

ketentuan yang dipersyaratkan;

2. Peserta seleksi hanya dapat memilih 1 (satu) jenis pilihan Tenaga Ahli AKD yang 

dilamar,

3. Bagi peserta seleksi yang tidak memenuhi syarat seleksi administrasi berkas lamaran 

tidak dikembalikan dan menjadi arsip sekretariat DPRD Kabupaten Tanah Laut;

4. Bagi peserta yang dinyatakan lulus seleksi administrasi selanjutnya akan mengikuti 

tahapan tes wawancara oleh Alat Kelengkapan Dewan sesuai dengan AKD yang 

dilamar, diwajibkan membuat makalah guna bahan pelaksanaan tes wawancara;

5 Keputusan hasil seleksi Pengadaan tenaga Ahli AKD bersifat mutlak dan tidak dapat 

diganggu gugat;

6. Dalam seleksi ini peserta seleksi tidak dipungut biaya dalam bentuk apapun,

7. Setiap tahapan seleksi akan diumumkan melalui website Sekretariat DPRD 

kabupaten Tanah Laut dprd. tanahlautkab. so. id

SELEKSl
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Formulir ; 1 KP.l s.dKP.6

Contoh Surat Lamaran (ditulis dengan tangan tinta biru)

Pelaihari, Januari 2023

Kepada Yth 
Sekretaris DPRD 
Kabupaten Tanah Laut 
Di - Pelaihari

Dengan hormat.

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

Nama lengkap 
Tempat/tgl lahir 
Jenis Kelamin 
Pendidikan terakhir 
Alamat

MMMM
Pelaihari, ....
L/P
Sarjana (S1/S2/S3)

Bersama ini saya bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan sebagai Tenaga Ahli Alat Kelengkapan 
Dewan ( sebutkan tenaga ahli yang dipilih, atau cantumkan kode pilihan misalnya ; Komisi 1 (KP.2)

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan masing- masing 1 lembar sebagai berikut:
1.
2.
3.
4.
5.
6.

Foto copy Ijazah Sarjana terakhir (S1/S2/S3)
Foto Copy KTP
Pasphoto berwama 4 x 6 cm 2 (dua) lembar latar belakang berwarna merah
Daftar Riwayat Hidup
Surat keterangan sehat dari dokter pemerintah
Surat Pemyataan Bersedia Masuk Kerja dan Bekerja secara penuh waktu/full time

Demikian permohonan ini saya sampaikan, besar harapan saya semoga dapat dipertimbangkan.

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Materei lO.O(X)

MMMMMM



Formulir: 2

Contoh Daft ar Ri way at Hidup

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama
TempaVtgl lahir 
Jenis Kelamin 
Agama 
Status Perkawinan 
Alamat 
No. HP

MMMMM

PENDIDIKAN FORMAL

> SD 
r SMP 
> SMA

LULUS TAHUN...
LULUS TAHUN...
LULUSTAHUN...

> SARJANA(S1) LULUSTAHUN...
> Dst..

PENGALAMAN BERORGANISASI

> ....
> ....

PENGALAMAN KERJA

> ....
> ....
> ....

PRESTASI (BILAADA)

>•

Demikian Daftar Riwayat Hidup yang saya buat dengan sebenarnya dan secara sadar, sebagai bahan 
pertimbangan untuk lamaran kerja sebagai calon tenaga ahli AKD .... (sebutkan jenis AKD yang dilamar 
misalnya ; Komisi 1) pada DPRD Kabupaten Tanah Laut Tahun 2023. Atas perhatiannya diucapkan terima 
kasih.

Pelaihari, Januari 2023

Hormat saya,

MMMMMMM



Formulir : 3

SURAT PERNYATAAN 
BERSEDIA BEKERJA PENUH WAKTU

Yang bertanda tangan di bawah ini .
Nama
Jenis Kelamin
Tempat/tanggal lahir ;
Pendidikan Terakhir
Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya sanggup bekerja penuh waktu sebagai 
Tenaga Ahli AKD DPRD Kabupaten Tanah Laut, sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Apabila saya tidak mematuhi pernyataan ini say a siap diberhentikan setiap saat.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya untuk dapat dipergunakan 
sebagaimana mestinya.

Pelaihari, Januari 2023
Yang membuat pernyataan,

Materai 10.000


